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Infotunni teemad:

• Uuendatud taotlusvormid ja hindamiskriteeriumid. 

• Kutse taotlemise protsess, sh dokumentide esitamine Moodles.

• Soovitused  – millele tähelepanu pöörata

• Küsimused & vastused



Karjäärispetsialisti kutse

• Kutse koosneb ÜLDOSKUSTEST, KOHUSTUSLIKEST ja VALITAVATEST 
KOMPETENTSIDEST 

Kutse taotlemisel tuleb tõendada:
*üldoskused 
*kõik kohustuslikud kompetentsid, vastavalt tase 6 või tase 7 
*vähemalt üks valitav kompetents

https://www.kutseregister.ee/ctrl/et/Standardid/vaata/11091679
https://www.kutseregister.ee/ctrl/et/Standardid/vaata/11091734




Soovitused: üldine

• Loe läbi kutsestandardid ja otsusta, millist taset ja valitavat kompetentsi sa 

taotled.

• Tutvu põhjalikult kutsestandardis väljatoodud kompetentside ja neid 

kirjeldavate tegevusnäitajatega ning mõtle läbi, kuidas kõike seda oma töös 

rakendad.

• Tutvu enne täitma asumist kutse taotlemise vormidega, loe läbi 

hindamisstandard ja hindamiskriteeriumid, et sul tekiks parem ülevaade, 

mida ja kuhu kirjutada.

• Loe läbi -  Abiks karjäärispetsialisti kutse taotlejale.

https://kny.ee/karjaarispetsialisti-kutse/kutse-taotlemine/ 

https://kny.ee/karjaarispetsialisti-kutse/kutse-taotlemine/


Kutse taotlemise dokumendid - arengumapp

1) vormikohane avaldus 
2) koopia isikut tõendavast dokumendist (pass või ID kaart) 
3) haridust tõendava dokumendi koopia(d) 
4) taastõendamise korral varem omistatud kutsekvalifikatsiooni 

tõendava dokumendi koopia 
5) vormikohane õpi- ja töökogemuse kirjeldus  
6) karjäärispetsialisti kompetentsidega seotud koolituste läbimist 

tõendava(te) dokumendi(dokumentide) koopia(d) 
7) vormikohane erialase tegevuse kirjeldus ja eneseanalüüs 
8) maksekorraldus või muu kinnitus kutse andmisega seotud kulude 

tasumise kohta



Kutse taotlemise maksumus

esmataotlejatele 225.- 

taastõendajatele 150.- 

a/a: EE432200221021631732; selgitusse nimi ja „kutseeksami tasu“

 

NB! Kui dokumendid on edastatud, siis loetakse hindamisprotsess 
alustatuks ja eksamile ilmumata jätmise või ebaõnnestumise korral raha 
ei tagastata! 



Soovitused: õpi- ja töökogemuse vorm

• Loetle lühidalt ainult need enda töö- ja õpikogemused, mis toetavad 
karjäärispetsialisti kompetentside tõendamist.

• Täpsemalt saad kirjeldada, analüüsida ja seostada karjäärispetsialisti 
kompetentsidega erialase tegevuse ja eneseanalüüsi vormis.

• Kutse taastõendamisel lähtu erialase tegevuse ja kompetentside kirjeldamisel ja 
analüüsimisel ennekõike viimase viie aasta jooksul omandatud kogemustest, 
teadmistest ja läbitud koolitustest.



Soovitused: erialase tegevuse kirjelduse ja 
eneseanalüüsi vorm
• Üld- ja kohustuslike kompetentside osa täitmine on kõikidele kutse 

taotlejatele kohustuslik.
• Täida ära ainult need osad, mis sinu valitavaid kompetentse puudutavad. 
• Vormis lahtrites toodud tegevusnäitajad ja hindamiskriteeriumid on sulle 

abistavaks spikrist, kirjuta nende alla (mitte lahtritesse) vastava(te) 
kompetentsi(de) alla. Maht - välja toodud tähemärkide arv on soovituslik.

• Kirjelda ja analüüsi oma erialast tegevust lühidalt nii, et kõik 
kutsestandardis nõutud kompetentsid ja nende tegevusnäitajad saaksid 
tõendatud. Analüüsi oma tegevust tõenduspõhiselt, võimalusel viita 
konkreetsetele allikatele.

• Too juurde näiteid enda praktikast, olukordadest ja tekkinud dilemmadest, 
mis on töös ette tulnud ja selgita, kuidas neid lahendasid.



Soovitused: erialase tegevuse kirjelduse ja 
eneseanalüüsi vorm
• Kui mõne üksiku kompetentsi rakendamine ei ole sinu igapäevatöö osa, 

tõenda vastava teadmise olemasolu - selgita, millele töösituatsioonis 

tähelepanu pööraksid ja kuidas olukorra lahendaksid.

• Lisa võimalusel juurde tõendusmaterjal, nt viide kirjutatud artiklile, 

teavitusele, meediakajastusele, töölehele, metoodilisele materjalile jmt. 

Kasuta mitmekesist tõendusmaterjali, et hindamiskomisjonil tekiks 

tervikpilt sinu kompetentsidest ja kogemustest karjäärispetsialistina. 

• Nummerda lisad ja viita neile kindlasti tekstis. Kõikide lisade puhul on sinu 

ülesandeks selgitada nende seost sinu kompetentsusega.



Olulised kuupäevad
Augustis: dokumentide esitamiseks Moodlesse eelregistreerumine

24.august: Moodle keskkond avatakse dokumentide esitamiseks:
Karjäärispetsialisti kutseeksam (SVPH.TK.074)

11. september 2023 kl 23.59 – dokumentide esitamise tähtaeg 

Arengumappi täies mahus nõutakse kõigilt - esmataotleja/ taastõendaja

Vestlusele (suulisele eksamile) kutsutakse kõik esmataotlejad ja vajadusel ka 
taastõendajad, täpne eksami aeg teatatakse hiljemalt 10 tööpäeva enne 
suulise eksami toimumist (oktoobri lõpus). 

13.november - saab Moodles eksamikeskkonda tehniliselt testida  
14.-15. november 2023 – kutseeksam veebis (Moodles)

https://www.is.ut.ee/pls/ois/!tere.tulemast?leht=OK.AY.VP&id_ay_programm=50998&id_ay_toimumine=70175&systeemi_seaded=10,1,12,1,
https://moodle.ut.ee/


Dokumentide esitamine: 11.september kl 23:59

Digitaalselt üles laadida:
Avaldus
Õpi- ja töökogemuse kirjeldus
Erialase tegevuse ja eneseanalüüsi kirjeldus, tase 6 ja 7
Tunnistuste jm dokumentide koopiad

Dokumendid peavad olema digitaalselt allkirjastatud ümbrikus.
NB! Failidele kehtib arvupiirang (20 tk) ja mahupiirang (100MB kokku).

*Failidele pane võimalusel ümbriku sees nende sisu kajastavad failinimed (nt taotlus, 
haridust tõendav dokument jmt), et hindajatel oleks neid lihtne kiirelt üles leida.

*Moodle kasutusjuhend: https://sisu.ut.ee/juhendid/moodle 

Kui tekib küsimusi dokumentide üleslaadimisel ja kasutusjuhendist abi ei leia, siis saab 
kirjutada triin.liin@ut.ee

https://sisu.ut.ee/juhendid/moodle


Peale dokumentide esitamist:

*I etapp - taotleja vastavus kutsetaotlemise eeltingimustele - vaadatakse üle, kas 
kõik vajalik on esitatud ja olemas.

*Nõuetekohaselt täidetud dokumendid registreeritakse ning suunatakse edasi II 
etappi, info taotlejale 10 tööpäeva jooksul peale dokumentide esitamise tähtaja 
lõppu.

*Nõuetele mittevastavad dokumendid registreeritakse eksamile pääsemiseks vajalike 
täienduste lisamise nõudega ning fikseeritakse uus tähtaeg dokumentide esitamiseks.      

NB! Palun hoia peale dokumentide esitamist enda e-postil silma peal (e-posti 
aadress, millega Moodlesse registreerisid), juhul kui vaja I etapis täiendusi lisada.



Eksam: 14.-15.november veebis 
● Palume võtta kaasa isikuttõendav dokument ja õigeaegselt kohal olla. 

● Eelnevalt pakume võimalust Moodles testida enda tehnilist valmisolekut 13. 
november
Eksamil toimub:

● Hindamisülesande lahendamine ja arutelu (nt juhtumianalüüs)

● Arengumapi põhjal tekkinud küsimused, täpsustamist vajavad kompetentsid: 
eesmärk avada kompetentse, sh üldoskuseid, kuidas lahendab olukordi

● Võimalik hindamisülesanne eeldab nõustamissituatsiooni läbiviimise või 
karjäärispetsialisti sihtrühma toetamise protsessi kirjeldamist ja lahendamist  
kutsestandardis kirjeldatud kompetentsidele tuginevalt. 

● Hindamisülesande lahendamiseks antakse ettevalmistamiseks aega. 
● Enne eksamit loe veelkord tähelepanelikult läbi oma arengumapp, et vajadusel 

osata hindamiskomisjoni liikmete küsimustele vastata. 



Teie küsimused?



Head 
ettevalmistust ja 
edu taotlemisel!


